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                                     Our efforts, your benefits!

财务人员必须掌握的Excel高效财务应用技能  
主办：上海普瑞思管理咨询有限公司  上海创卓商务咨询有限公司
时间地点：2015年11月19-20日 上海
价格：￥3580/人(包括授课费、资料费、会务费、午餐等)
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课程背景：
面对浩瀚的数据，如何提炼信息，把需要的信息快速展示给客户和领导？

公司的经营状况和财务状况到底如何？预算执行情况到底如何？成本费用超支了吗？

销售收入、成本、费用是否正常？是否出现了异常情况？如何简便发现异常费用流向和预警机制的建立？

如何即时发现资金流、销售、财务中的问题？

诸如此类的问题，等等，对任何一位管理者而言，是复杂而繁琐的，您想必一定很累、很烦了吧！

您想要提高管理效率吗？想要进行科学的管理，而不是仅仅拍脑袋想问题、做决策吗？

等等……

本课程将教会您利用Excel快速制作各种统计分析报表和图表的基本方法和技巧，还将使您的Excel使用水平提升到一个新的层次，使您的分析报告更加有说服力，更加引人注目！

课程特色：

系统性：涵盖了利用Excel进行高效日常财务管理与分析的重点内容。

全面性：全面介绍了Excel工具的在日常财务管理与分析中的典型应用，兼顾Excel使用方法技巧介绍和应用思路启发，注重点面结合。

实用性：注重Excel在管理中的实际应用，培训内容紧密结合实际案例。精选源自企业财务管理和分析的典型案例模版，极具代表性和实用价值，反映了现实企业财务管理需要解决的问题，具有更强的针对性。

示范性：注重强调动手实践，使每个学员有充分的动手机会，及时解决学习中的问题。在进行实例分析时一步一步地递进，清晰易懂，既便于您了解管理决策分析过程，又使读者真正掌握Excel的强大功能。

细致性：讲课认真、细致，辅导实验积极、耐心，使每个学员都能够掌握所讲的内容。

无忧性：完善的课后服务，随时与老师联系，及时帮助企业学员解决实际工作中遇到的问题和难题。

课程大纲：
第1部分　表格数据标准化与规范化

使用Excel的正确理念和注意事项

实用的财务管理与分析模版解析

表格的整理与规范（表格结构的规范和标准化；表格数据的规范和标准化；修改非法日期；转换数据格式；删除特殊字符；快速填充数据；数据分列）

利用有效性控制规范数据输入

第2部分　各类函数和公式的使用方法、技巧和实际案例运用

公式和函数的基本使用方法及注意事项

复杂的数据判断与处理

高效求和汇总（单条件求和SUMIF函数；多条件求和SUMPRODUCT函数）

高效数据查询（VLOOKUP函数、INDEX函数、MATCH函数）

实用的基于函数制作的财务分析模版解析（应付款管理模版；折旧表版）

第3部分　 快速汇总大量工作簿和工作表数据

快速汇总大量工作表的一般方法（滚动汇总）

快速汇总结构完全相同的多个工作簿和工作表

快速汇总结构不同的多个工作表

快速汇总多个有关联的工作表

第4部分　利用数据透视表分析数据快速制作汇总统计分析报表

创建数据透视表的基本方法和注意事项

创建链接至动态数据源的数据透视表，实现报表数据的自动更新

通过设置字段的分类汇总方式创建复杂的统计分析报表，从不同的角度对数据进行统计分析

通过组合字段来创建多维多层次的统计分析报表（制作年报、季报、月报；分析销售分布状况和趋势）

通过设置字段显示方式创建各种比较分析报表（构成分析、对比分析、同比分析、环比分析）

通过自定义数据透视表（自定义计算字段和计算项目）进行深入的分析

数据透视表综合应用案例：快速对比分析两个表格数据；两年费用对比分析

第5部分　用图形展示财务数据基础入门（备选内容）

用图表准确表达出你的观点

制作图表的几个重要的注意事项

突出标识图表的重点信息，一目了然发现问题

用组合图表表达更加复杂的信息（两轴图表；差异对比分析图；资金流动图）

制作动态交互图表，让图表按照你的要求灵活显示（预算动态跟踪分析；成本构成动态分析；利润表动态分析）

讲师介绍：韩小良

资深实战型Excel培训讲师；Excel应用解决方案专家和管理系统软件开发设计师；Excel应用方面的著作第一人，出版了近30余部关于Excel企业管理应用方面的实用书籍；陆续开发出了财务、销售、人力资源、工资等管理、客户管理、进销存等基于Excel的管理软件，应用于数十家企业，取得了明显的经济效益。

从事Excel研究及应用多年，对Excel及Excel VBA在企业管理中的应用有着较深的研究和独特的认识，对Excel及VBA在管理中高级应用培训有着丰富的实战经验，尤其是Excel及VBA在企业财务、会计、销售、人力资源、金融财务等管理中的应用；韩老师具有丰富的实际管理经验和极强的Excel应用开发能力；已经为数千家大中型企业进行了Excel培训和应用方案解决咨询服务，在业界享有很高的评价，深得客户认可。 

报名说明：
1. 报名方法：请填好报名表，传真或E-mail至我司，我司于培训前一周发《报到通知书》，通知您关于报到的相关事宜。 

2. 付款方式：请于培训一周前把款项汇入我司帐号，把汇款底单传至我司；培训发票统一在报到时交付。现金现场支付。

财务人员必须掌握的Excel高效财务应用技能报名回执表
	公司全称（发票抬头）                         地址                  产品                      
联系人姓名            电话         职务            E-mail           手机               
参加学员信息

姓名            电话           职务             E-mail            手机                
姓名            电话           职务             E-mail            手机               

姓名            电话           职务             E-mail            手机               

付款方式：□电汇/转帐  □现金  （在所选项上打“√”）  付款总金额                               

住宿预定（协助预订，费用自理）：

住房日期从                     日入住至                日退房，房间数量                    
你对此课程的需求：                                                                          

                                                                                            


电话：021-36338510/51877835    传真：021-36338510     Email:info@purise.com






1
地址: 上海市四川北路888号海泰国际大厦20楼                        Tel: 021-36338510/51877835
http://www.purise.com                                              Fax: 021-36338510

